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AVISO DE PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA 021/2024
CHAMAMENTO PUBLICO PARA PROPOSTAS DE PRECOS
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 020/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servigos de e servicos de
assessoria e consultoria em contabilidade publica, para atender as demandas desta Camara
Municipal.

A CAMARA MUNICIPAL DE NATALANDIA, ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso de suas atribuices legais, considerando a necessidade de promover
processos transparentes em face das contrataces DIRETAS através de DISPENSA DE
LICITACAO com fundamento no Art. 75, I, da Lei N° 14.133/21, torna publico que
realizara Chamamento Publico para convocacdo de Pessoas Juridicas para apresentarem
propostas objetivando a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em contabilidade
publica, para atender as demandas desta Camara Municipal, conforme especificacfes
estabelecidas no Termo de Referéncia anexo.

Prazo minimo para recebimento de proposta e até 19/09/2024. Através do e-
mail: cotacao@natalandia.mg.leg.br ou pessoalmente na sede da Camara Municipal de
Natalandia, junto a Secretaria da Camara Municipal, localizada na Avenida Unai, n°® 961,
Centro, Natalandia-MG, horario de 07:00h as 13:00h.

AOS INTERESSADOS:

A PRESENTE PROPOSTA DE PRECOS DEVERA CONTER,
MINIMAMENTE:

a) N° do processo constante no cabecalho dessa cotacgéo;

b) CNPJ e Razéo Social do estabelecimento/empresa/prestador;

¢) Endereco completo do estabelecimento/empresa/prestador;

d) Telefones de contato;

e) Endereco Eletronico (e-MAIL);

f) Prazo de validade da proposta de precos (minimo de 60 dias);

g) Nome, carimbo e assinatura de representante e/ou responsavel pela proposta
de precos apresentada;
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OBSERVACAO: Solicitamos, por gentileza, que nos seja dado retorno no
prazo maximo de 03 dias Uteis.

Natalandia-MG, 16 de setembro de 2024.

Lidia Maria Miguel Alves
Secretaria Executiva
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CHAMAMENTO PUBLICO PARA PROPOSTAS DE PRECOS
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 020/2024

MINUTA DE CONTRATO N.° 12024

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE  NATALANDIA-MG E
XXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE NATALANDIA, Estado de Minas Gerais, sediada na Avenida
Unai, 971, Centro, Natalandia-MG, CEP 38.658-000, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
01.645.912/0001-83, neste ato representada pela sua Presidente, a Vereadora NOELY
MARIA MACHADO, brasileira, divorciada, portadora do CPF/MF n°® 002.446.406-61 e
RG MG-9.293.453 SSP/MG, residente e domiciliada na Av. Unai, 1064, Centro, nesta
cidade de Natalandia-MG, doravante denominada CONTRATANTE e XXXXX,
(qualificacdo), doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, que se regera pela Lei Federal n® 14.133,
de 01 de abril de 2021 e alteracbes posteriores, mediante as condi¢cdes e clausulas
seguintes:

1. DA JUSTIFICATIVA:

1.1. O presente CONTRATO fundamenta-se no Processo Administrativo n°® 021/2024 e
Dispensa de Licitacdo n°® 020/2024.

2. DO OBJETO:

2.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servicos de assessoria e
consultoria em contabilidade publica, para atender as demandas desta Camara Municipal,
compreendendo:

2.1.1. Assessorar na escrituracao contabil da CONTRATANTE, observando as normas de
Contabilidade Publica e Instrucfes dos 6rgaos responsaveis pelo controle externo, bem
como as leis federais n® 4320/64, 14.133/2021 e Lei Complementar 101/2000;

2.1.2. Assessorar na elaboracdo, alteracdo e atualizacdo da Lei Orcamento Anual;
Acompanhamento e assessoramento na implementacdo das NBCASP (Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico) e PCASP (Plano de Contas
Aplicado ao Setor Publico);

2.1.3. Responder a consultas verbais ou por escrito sobre matérias pertinentes a
contabilidade e desde que observado a especialidade do CONTRATADO,;

2.1.4. Acompanhar, assessorar e verificar consisténcia na geracdo de informacdo para
remessa do SICOM (Sistema Informatizado de Contas dos Municipios) ao TCEMG;
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2.1.5. Acompanhamento e assessoramento na implementacao e manutencao do controle
de almoxarifado, patrimonio e frotas, em conformidade com NBCASP e PCASP;

2.1.6. Acompanhar, assessorar e verificar consisténcia na geracao de informacao para
PrestacOes de Contas Anual e envio dos anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal —
LRF(RGF) ao TCE-MG;

2.1.7. Disponibilizar pelo menos um profissional da &rea contabil, com formacéo em nivel
superior, para assessorar in loco os procedimentos contabeis da Camara, sempre que
fizer necessério;

2.1.8. Promover a apresentacao de justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas
do Estado em procedimentos sob a responsabilidade do CONTRATADO,;

2.1.9. Assessorar 0s setores competentes da CONTRATANTE, na elaboracdo de
legislacéo relativas a contabilidade e administragcdo publica, desde que observado a
especialidade do CONTRATADO;

2.1.10. Assessorar o legislativo em relacdo a aplicacdo da legislacao pertinente nos atos
inerentes a area financeira, patrimonial, contabil, orcamentario e de recurso humanos,
inclusive com implantacao de rotinas in loco;

2.1.11. Assessorar na elaboracdo de balancetes mensais de Receita e Despesa,
obedecendo os prazos previstos na lei organica do Municipio e as demais legislacdes
pertinentes a matéria, desde que seja apresentado toda documentacéo necessaria;

2.1.12. Assessorar na escrituracao dos livros “Diario”, “Razao” e “Tesouraria”’, sem sua
impressao e encadernacao;

2.1.13. Assessorar na area de pessoal, com orientagcdo quanto aos processos e rotinas
do setor, em especial no atendimento a E-Social,

2.1.14. Assessoria para atendimento as normativas do EFD-Reinf;

2.1.15. Prestar assessoria no envio de informagcdes a Secretaria de Tesouro Nacional —
STN;

2.1.16. Prestar assessoria na elaboracdo da prestacdo de contas anual da Céamara,
observando os prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais 6rgaos
responsaveis pelo controle interno e externo.

3. DA FORMA DE EXECUCAO:

3.1. Os servicos serao prestados através de visitas “in loco”, na sede da Camara
Municipal, para a execucdo dos servicos, com no minimo 02 visitas mensais;

3.2. A contratada devera ainda prestar os servicos com consultoria através de atendimento
no horario comercial via telefone e outros meios de acesso remoto quando necessario;
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3.3. Correréo por conta da contratada todas as despesas decorrentes da prestacao de
servicos, tais como os salarios do pessoal disponibilizado pela contratada, bem como os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, despesas com eventuais
deslocamentos de equipe técnica da contratada, para as visitas in loco na sede da
contratante.

3.3.1. Ressalva-se do previsto no item 3.3 as despesas com deslocamentos em viagens
extraordinarias a pedido expresso da contratante, quando as despesas serdo custeadas
pela contratante narazdo de R$0,80 (oitenta centavos de real), por quilometro percorridos,
mediante apresentacdo de relatorio de viagens, bem como despesas com hospedagens
e alimentacdo, referente as respectivas viagens extras, mediante a apresentacdo de
relatério de viagem e dos respectivos documentos fiscais.

3.4. Para execucdo dos servicos de contabilidade, a contratante disponibilizara a
contratada, sistema informatizado de contabilidade publica, compativel com as diretrizes
e normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

4. DO VALOR E CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. Pelos servicos ora contratados a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, a
importancia mensal de R$xxx,xx (xxxx), estando nele inclusos todos o0s custos
administrativos, operacionais e tributarios necessarios para a prestacédo dos servicos.

4.2. O valor global do presente contrato é de REXxxX (XXxX).

4.3. Os pagamentos pelos servi¢os prestados serao realizados de forma mensal, até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente a efetiva prestacdo dos servicos, a vista da respectiva
nota fiscal de prestacéo, através de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e
conta e conta corrente indicados pelo contratado.

4.4. A assegurada a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, decorrido
o intersticio minimo de 12 (doze) meses, observado o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC acumulado no periodo.

5. DA VIGENCIA

5.1. A vigéncia do presente CONTRATO é de 12 (doze) meses, com inicio na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante
acordo das partes.

5.2. Os servicos objetos deste CONTRATO serdo iniciados imediatamente, apds a sua
assinatura e emissao da ordem de servico.

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

6.1. As despesas oriundas deste CONTRATO serdo realizadas a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria: 01.01.05.01.031.0101.4004-3.3.90.35.00, ficha 51.

7. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
7.1. E obrigacdo da CONTRATADA:

7.1.1. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios.
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7.1.2. Manter informada a CONTRATANTE quanto a mudancas de endereco, telefones,
fax e e-mail de seu estabelecimento.

7.1.3. Prestar com pontualidade os servicos;

7.1.4. Atender com prontiddo as reclamacodes por parte da CONTRATANTE, objeto do
presente Termo de Referéncia;

7.1.5. Prestar os servi¢cos de acordo com as especificagdes e condi¢cdes previstas neste
Termo de Referéncia;

7.1.6. Fica a CONTRATADA na obrigacdo de manter, durante toda a execucao do
contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des por ele assumidas, toda as condi¢des de
habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitagao.

7.1.7. Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacao vigente,
em observancia as normativas e diretrizes dos 6rgdos de controle, em especial do
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS, DA SECRETARIA DO
TESOURO NACIONAL, DA SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL, dentre outros, dentro
dos prazos pré-estabelecidos, atendendo prontamente a todas as consultas e solicitacoes,
prioritariamente aos demais compromissos profissionais.

7.1.8 - Executar os servicos técnicos de Assessoria e Consultoria Técnica de
Contabilidade Publica dentro dos padrBes e normas contabeis e emitir relatérios dentro
dos prazos estabelecidos e prestando as informa¢des aos 6rgaos de controle.

7.1.9 - Efetuar a prestacdo dos servicos na sede da CONTRATANTE, em local a ser
previamente designado por esta.

7.1.10 - Manter a CONTRATANTE informada sobre o andamento dos servicos,
informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

7.1.11 - Guardar sigilo sobre informacdes e documentos fornecidos pela CONTRATANTE,
em decorréncia dos servicos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de
seguranca.

7.1.12 - ApGs o Encerramento do Exercicio, emitir um Relatorio Final expondo os fatos
encontrados quando dos levantamentos, em especial em atendimento a normativas do
Tribunal de Contas de Minas Gerais.

7.1.13 — Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados, desde os
salarios do pessoal neles empregados, como também o0s encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o presente contrato.

7.1.14 — Manter, sob sua responsabilidade, técnicos devidamente inscritos no CRC-MG,
para a execucdo dos servicos e consultas solicitadas;

7.1.15 — Demonstrar, sob pena de rescisdo contratual, pleno conhecimento das
funcionalidades, afetas a contabilidade, do Sistema Integrado de Administracao Publica —
SIAP, disponibilizado pela empresa Memory Informatica, via contrato, para atender as
demandas da Camara Municipal.

7.1.16. Nao subcontratar o objeto do contrato, salvo parcialmente e mediante anuéncia da
CONTRATANTE.
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7.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.2.1. Exigir o fiel cumprimento deste Termo de Referéncia e do contrato decorrente, bem
como zelo na prestacao dos servicos e o cumprimento dos prazos.

7.2.2. Colocar a disposicdo da CONTRATADA toda a documentagdo necessaria para a
perfeita execucao da Contabilidade da CAMARA MUNICIPAL.

7.2.3. Fornecer, sempre que for necessario e quando for solicitado pela CONTRATADA,
informacdes adicionais pertinentes & Contabilidade da Camara.

7.2.4. Ceder ao(s) empregado(s) da CONTRATADA um local apropriado para o
desenvolvimento dos trabalhos técnicos contabeis.

7.2.5. Disponibilizar sistema informatizado de contabilidade publica, compativel com as
exigéncias do Sistema Informatizado dos Municipios do Tribunal de Contas de Minas —
SICOM.

7.2.6 A CONTRATANTE, pelo seu titular, € a Unica responsavel pelos atos de gestao
administrativa que sejam praticados, limitando-se a CONTRATADA a responsabilidade
técnica dos langcamentos e registros de contabilidade.

7.2.7. Fiscalizar a execucdo deste contrato, apontado vicios e defeitos, e determinar as
correcoes.

7.2.8. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do contrato;

7.2.9. Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

7.2.10. Manter os pagamentos mensais devidos a CONTRATADA em dias, a fim de evitar
a incidéncia de multas e juros moratorios;

7.2.11. Aplicar as sancOes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

8. DA RESCISAO E DAS PENALIDADES

8.1. Além dos motivos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021, a CONTRATANTE podera
promover a rescisdo do contrato, se a CONTRATADA:

a) ndo observar qualquer prazo estabelecido neste CONTRATO;

b) n&o observar o nivel de qualidade proposto ou exigivel para execu¢ado dos servicos;
c) subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato, sem prévia autorizacéo
formal da CONTRATANTE;

d) ceder ou transferir, total ou parcialmente, formal ou informalmente, o contrato a
terceiros;

e) descumprir obrigacdes assumidas.

8.2. A CONTRATADA sujeita-se as seguintes penalidades, garantida a defesa prévia:
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a) adverténcia, por escrito, pela CONTRATANTE, sempre que ocorrerem pequenas
irregularidades, para as quais haja concorrido;

b) multas nos seguintes valores:

b1l) R$100,00 (cem reais), por dia de atraso no envio das informacdes aos 6rgdos de
controle, independente de ensejar restricdes a contratante;

b2) R$200,00 (duzentos reais), por dia de atraso no envio das informac¢des aos 6rgaos de
controle, quando ensejar qualquer tipo de restricdes a contratante.

8.2.1. As multas aqui previstas ndo tém carater compensatorio, e sim moratério; e o seu
pagamento ndo exime a contratada da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a CONTRATANTE ou a terceiros.

8.2.1.1. Além das multas a que referem as alineas bl e b2, é de responsabilidade da
contratada o pagamento por eventuais multas atribuidas a contratante, por atraso ou falta
de informacbes de natureza contabil, quando demonstrado responsabilidade da
contratada.

8.2.2. As importancias relativas as multas aplicadas, se ndo quitadas diretamente pela
CONTRATADA, ser-lhe-do descontadas do pagamento a que tiver direito.

8.2.3. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pela CONTRATANTE.

9. DA FISCALIZACAO, DO GESTOR E DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

9.1. A execucao do Contrato sera objeto de acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacéo
por parte da CONTRATANTE, através da servidora a que refere o item 9.7, que atuara
como fiscal, a quem competira comunicar ao Presidente da Camara as falhas por ventura
constatadas no cumprimento do contrato, de acordo com normatizacao interna.

9.2. A Fiscalizacdo de que trata o subitem anterior sera exercida no interesse da
CONTRATANTE.

9.3. Quaisquer exigéncias da fiscalizacéo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

9.4. Qualquer fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE, feita em seu exclusivo
interesse, ndo implica em corresponsabilidade pela execucéo dos servicos e ndo exime a
CONTRATADA de suas obrigacdes de fiscalizacao e perfeita execuc¢édo do contrato.

9.5. A Fiscalizacdo da CONTRATANTE, em especial, tera o dever de verificar o
cumprimento dos termos do contrato, especialmente no que se refere & qualidade na
prestacao dos servi¢os, podendo exigir as cautelas necessarias a prevencao do erario.

9.6. A gestdo do contrato advindo deste instrumento fica sob a responsabilidade da
Secretaria Executiva.

9.7. Atuara como fiscal do contrato a servidora Juliana Aparecida Branddo, ocupante do
cargo de Técnico em Contabilidade.
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9.8. Os servigos serdo considerados prestados e recebidos mediante ateste da servidora
a que refere o item 9.7.

10. DO FORO

10.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bonfindpolis de Minas/MG, para dirimir qualquer
procedimento relacionado com o cumprimento do presente CONTRATO.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02(vias) vias
de igual teor e valor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

Natalandia — MG, de de 2024.
NOELY MARIA MACHADO XXXX
Presidente XOXXXXXXX
P/Contratante P/Contratada

TESTEMUNHAS:

Camara Municipal - Rua Unai, 961/967 -Centro - CEP 38658-000 - Natalandia-MG

CNPJ/MF 01.645.912/0001-83



